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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    06 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.0306-2025 

Nombre completo del contratista:  LINA MARCELA RUBIO CAICEDO 

Documento de identificación: 1107090724 

Nombre del supervisor: JOHNNY MENESES NIETO 

Organismo: SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA 
EJECUCIÓN DE LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DESARROLLADOS POR LA 
SECRETARÍA DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

24/ene/2025 

Fecha terminación 
 

30/jun/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión:  N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada:  N/A 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS 
OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($20.484.000)  

Adición: N/A  

Prórroga: N/A  

 x 
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Información para Retención en la fuente: 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

 
$20.484.000 

 
$ 3.414.000 $ 17.070.000         $ 0 

 
Información del pago de seguridad social: 
13.656.000 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla:  1072777782 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:  8822906171 
Operador: SIMPLE 
Fecha de Pago: 13/jun/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: may/2025 

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista adjunta seguridad social del 
mes de mayo para el pago de esta cuenta, según el decreto 1273 del 23/08/2018 que permite 
efectuar la cancelación mes vencido y se compromete a pagar seguridad social 
correspondiente. 

5. INFORME TÉCNICO 
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Concepto Supervisor: 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según el 

contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.0306-2025 y cuyo objeto es.  

Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión para la realización de actividades afines a los 
programas, planes y proyectos que adelanta la Secretaría del deporte y la Recreación del 
Distrito Especial de Santiago de Cali. 
 
1. Brindar apoyo técnico en recopilar, clasificar, revisar y mantener actualizada la 

documentación bajo las normas que regulan los archivos generando un control del archivo que 

el secretario asigne. 

 

La contratista brindó apoyo en el archivo de las resoluciones generadas por la secretaría y en 

la verificación de información del documento antes de ser firmado por el secretario cuando se 

requieren ajustes: 

 

Resolución # 4162.010.21.200 

Resolución # 4162.010.21.205 

 

La contratista archivo y realizo seguimiento de los documentos firmados por el secretario. 

 

Radicado # 202541620100006901 para firma del secretario 

Radicado # 202541620100001584 para firma del secretario 

 

 

2. Brindar apoyo técnico en la ejecución de las actividades que se deriven de la Función de 
apoyo a la gestión e informar las actividades realizadas y/o cualquier irregularidad presentada. 

 
-La contratista brindó apoyo técnico en la ejecución de las actividades asignadas en función 
de apoyo a la gestión durante este periodo. 
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-La contratista realizó la distribución de la boletería del partido del América vs Junior del 4 de 
junio y del partido América vs Tolima el 12 de junio. 
 

 
 

 
3. Brindar apoyo en la organización de la agenda (llamadas telefónicas, visitas, citas etc.) y 
convocar a reuniones de las diferentes áreas. 
 
La contratista brindó apoyo en el manejo y organización de la agenda semanalmente para 
cumplir con las tareas establecidas que disponga el secretario. Adicionalmente se contacta 
vía telefónica o por WhatsApp con todas las áreas y organismos que se requiera.  
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4. Brindar apoyo técnico en distribuir, direccionar y revisar los requerimientos allegados a la 
plataforma de Orfeo de las diferentes áreas para que sean respondidos y firmados dentro de 
los términos internos establecidos para la secretaría de Deporte, teniendo en cuenta la 
competencia del área. 

 
La contratista realizó la distribución de las peticiones a las subsecretarías para que estas sean 
atendidas dentro de los tiempos. Adicional las peticiones allegadas para ser atendidas por el 
secretario, se agendan en caso que sea requerido por el secretario. 
 
Radicado 202541470100007454 
Radicado 202541734200000524 
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5. Todas las demás que sean asignadas por el coordinador del área o supervisor de contrato. 
 
 

La contratista brindo apoyo delegando reuniones o comités a los subsecretarios en caso que 

el secretario no pueda asistir. 

 

 

 
 

 
MEDIO DE VERIFICACIÓN LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN 
EN EL SIGUIENTE LINK: 
https://drive.google.com/drive/folders/11mD_4J5V_ONkQASjCbBvSAyvlowJYyZr?usp=drive
_link   

https://drive.google.com/drive/folders/11mD_4J5V_ONkQASjCbBvSAyvlowJYyZr?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/11mD_4J5V_ONkQASjCbBvSAyvlowJYyZr?usp=drive_link
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Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del 
recibo a satisfacción por parte de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARÍA DEL 
DEPORTE Y LA RECREACIÓN de los servicios prestados pactados en el contrato No. 
4162.010.26.1.0306 de 2025. 
 

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no posee a su 

cargo elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI -  

SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN , que hayan sido entregados por este 

organismo para el desempeño de sus actividades.  Así mismo se encuentra a Paz y Salvo 

con el archivo de gestión documental y el sistema de gestión documental. 

Observaciones al informe técnico:  Se hace entrega del informe de gestión de este contrato y 
del Backup. 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

No se reporta recomendaciones para el presente período. 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 
 
 
 
_________________________________ 
JOHNNY MENESES NIETO 
Nombre y firma del Supervisor    

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago De Cali, 27/jun/2025 

 


